
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Was wir Ihnen zutrauen wollen 
 

• Verwaltung und Betreuung von WEGs & Mietwohnungen 

• Vorbereitung und Durchführung von Ortbegehungen und Eigen-

tümerversammlungen sowie die Umsetzung von Beschlüssen 

• Korrespondenz mit Eigentümern, Mietern, Versicherungen, 

Handwerkern und Behörden 

• Beauftragung und Überwachung von Instandhaltungen 

• Zahlungs- und Abrechnungswesen der Immobilienverwaltung 

 
Welche Anforderungen wir haben 

 

• Kaufmännische Ausbildung und Erfahrung in der 

Immobilienverwaltung 

• sicheres Auftreten, hohes Durchsetzungsvermögen, 

strukturierte Arbeitsweise sowie Teamfähigkeit 

 
Auf was Sie sich freuen können 

 

Vertrauensarbeitszeit | moderne Büros | kostenlos 
Wasser, Kaffee & Snacks | Du-Kultur 

 

 
R&K Immobilien GmbH | Philipp Ritz, Geschäftsführer 

Hauptstraße 85 | 76698 Ubstadt-Weiher | info@rk-immobilien.eu  
www.rk-immobilien.eu | + 49 (07251) 60739 

 
 
Mit viel Herzblut und jahrelanger Erfahrung decken wir von Hausverwaltung oder Im-
mobilienankauf bis hin zu Projektentwicklung und Vermarktung die gesamte Band-
breite rund um das Thema Immobilien ab. Das Schaffen und der Erhalt von Lebens-
räumen sind für uns eine Leidenschaft, bei der Sie uns unterstützen können! 

 
unbefristet | ab sofort | in Voll- oder Teilzeit 

IMMOBILIENVERWALTER (m/w/d) 
 


